REPUBLIQUE FRANCAISE - DEPARTEMENT DES YVELINES - VILLE DE MAGNY-LES-HAMEAUX

MAGNY-LES-HAMEAUX

Responsable vie associative et initiatives citoyennes HJF
Rédacteur

9 500 habitants au sein de la Communauté d'agglomération de Saint-Quentin-en-Yvelines (12
communes, 230 000 habitants) et du Parc Naturel Régional de la Haute Vallée de Chevreuse, la ville se
distingue par un patrimoine historique, des pavillons individuels, du logement social et de nombreux
espaces verts, agricoles et naturels.

Missions :
Rattaché(e) a la Direction de la Culture et Solidarités, et placé(e) sous Pautorité du Directeur, vos
principales missions seront :

- Assurer la gestion évenementielle, administrative et budgétaire du service vie associative
- Assurer les relations avec les partenaires locaux

- Organiser la participation active des habitants

- Piloter certains événements

- Effectuer un service public de qualité

Activités spécifiques :

- Métiers de la bureautique (courriers, gestion de plannings et de logiciel métier)
- Métiers de 'accueil et de "animation de réunions
- Présence a de nombreuses réunions ou manifestations en soirées, weekend, jours fériés.

Profil du candidat :

Titulaire d’un dipléme DESJEPS

Connaissances du fonctionnement de la Fonction publique territoriale

Sens du service public

Techniques et outils de communication et d’animation

Qualités relationnelles

Disponible

Autonome

Matftrise des outils informatiques (Excel, Word, Power Point) exigée.

Maitrise de l'orthographe, de la grammaire et de la syntaxe ainsi que des techniques de secrétariat.

Poste a pourvoir au 01/09/2025

Horaires annualisés

Rémunération statutaire, 13¢ mois, CNAS, participation mutuelle, remboursement transport
Recrutement par voie statutaire dans le cadre d’emplois des rédacteurs territoriaux ou a défaut
contractuel.

Pour répondre a cette offre: Merci d’adresser CV et Lettre de motivation a Monsieur le Maire —
Direction des ressources humaines — BP 10033 - 78772 Magny-les-Hameaux CEDEX ou a "adresse mail
suivante : ressources.humaines@magny-les-hameaux

Vos courriers doivent étre adressés & M. le Maire : Hotel de Ville - BP 10033 - 78772 Magny-les-Hameaux Cedex
Tél.: 0139447171 e Courriel : hoteldeville@magny-les-hameaux.fr
Retrouvez I'actualité municipale sur : magny-les-hameaux.fr » facebook.com/MagnylesHameaux  twitter.com/villemagny78 e www.instagram.comyvillernagny78/
www.pinterest.fr/communicati1 409/ & notre application mobile officielle

Hotel de Ville - 1 place Pierre Bérégovoy - 78114 Magny-les-Hameaux



